
 

Bolu Defterdarlığı

Personel Müdürlüğü

Hazırlayan: Ayşegül AYTAR Onaylayan: Muhammet Ali ŞENOL

İşçi ve 4-C li Personelin İzin İşlem Süreci

Personel Müdürü

Yıllık İzin Talebinin 

Gelmesi 

Yıllık İzin Formunun 

Hazırlanması 

Yıllık İzin Formunun Müdür 

Tarafından İmzalanması 

 Dosyasına Kaldırıldı 

Yıllık  İzin 

Formu 

Yıllık İzin Talebinin  Yıllık 

İzin Takip Kartına İşlenmesi 

İzin Dönüşü Göreve Başlayış 

Tarihinin İzin Takip Kartına ve 

İzin Formuna İşlenmesi 

İzin Dönüşü Göreve Başlayış 

Tarihinin Yazıldığı İzin 

Formunun Personel Müdürü 
Tarafından İmzalanması 

Yıllık İzin Takip 

Kartı/ İzin 

Formu   

Yıllık İzin 
Takip Kartı  

Yıllık İzin Talebinin  
Mevzuata Uygunluğunun 

Kontrol Edilmesi  


