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Bolu Defterdarlığı
Personel Müdürlüğü

İstek ve Yaş Haddinden Emeklilik İşlemleri Süreci

65 Yaş Listesinin 

Alınması/Emeklilik Talep 
Dilekçesinin Gelmesi 

Kişinin Hizmet 
Hesaplamasının 

Yapılması 

Kişinin Yaş ve Hizmet 
Süresinin Tutup Tutmadığına 

Bakılması 

Uygun 

Uygun Değil 

Talebin Uygun 

Olmadığına İlişkin 

Yazının Hazırlanması 

Emeklilik 
Onayının 

Hazırlanması 

 Yazı 

Emeklilik Onayının 

Defterdar 
Tarafından 

İmzalanması 

Kişinin Birimine 
Onayın Tebliği ve 

Ayrılış Yazısının 
Hazırlanması 

Tebligat 
Yazısı 

Genel 

Evrak 

Süreci 

2 

Liste/ 

Dilekçe 

Genel Evrak 

İşlem Süreci 

PERO

P 

Emeklili

k Onayı 

Yazının Defterdar 
Tarafından 

İmzalanması 

Yazının Defterdar 

Tarafından 

İmzalanması 

1 

Belgelerin Kontrol 

Edilmesi 

 
Görevde
n Ayrılış 

Yazısı 
ve Ekleri 

3 

Görevden Ayrılış 
Yazısı ve Eklerinin 

Gelmesi 

EBYS 

EBYS 

! 



HİTAP

EBYS
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2 

Belgeler Tamam Tamam Değil 

Kişinin Birimine 

Belgelerin 

Tamamlanması İçin 
Yazının Hazırlanması 

Yazı 

3 

SGK'ya Emeklilik  

Talebi İçin Yazı 

Hazırlanması 

Emeklilik 

Onayı  ve 

Eki Belgeler 

HİTAP programından 

belgelerin 
gönderilmesi 

SGK'dan Gelen Cevabi 

Yazının İncelenmesi 

Uygun 
Uygun Değil 

Yeniden Göreve 

Başlatma Onayının 
Hazırlanması 

EBYS 

Yazının Defterdar 

Tarafından İmzalanması 

Yazının Defterdar 

Tarafından İmzalanması 

SGK 

Yazısı 

SGK'dan Aylık 

Bağlanmasına İlişkin 

Yazının Gelmesi 

Onay 

Onayın Defterdar 

Tarafından İmzalanması 

Yeniden Göreve 
Başlatma Yazısının 

Hazırlanması 

Yazının Defterdar 
Tarafından İmzalanması 

Yazı ve 

Eki 

Onay 

PEROP 

HİTAP 

Kişinin Ayrılışının 

PEROP ve HİTAP'a 

İşlenmesi 

4 

Emeklilik Defterine 

İşlenmesi 

EBYS 

EBYS 

EBYS 

SGK'ya İşe Başlama 

ve Ayrılma 

Aktivasyon İşlem 
Süreci 

EBYS 

HİTAP 
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5 

Göreve Başlayışının 

PEROP ve HİTAP'a 

İşlenmesi 

İşlem Tamamlandı 

Dosyaya Kaldırıldı 

Genel Evrak 

Süreci 

Yazı Göreve Başlama Yazısının 

Gelmesi 

PERO

P 

HİTA

P 

1 

4 


